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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Bibliotekininko pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

Pareigybés lygis — A2.

Bibliotekininkas organizuoja mokyklos bibliotekos skaitytojy aptarnavima, mokiniy apripinima
vadovéliais ir mokymo priemonémis, grozine literatiira, vykdo bibliotekos fondy apskaitg, vykdo
mokyklos projektines veiklas, kitas vadovo pavestas uzduotys.

Bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Svietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais biblioteky
veiklg, mokyklos nuostatais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, mokyklos planavimo
dokumentais, profesinés etikos bei elgesio kultiros pagrindais bei §iais pareiginiais nuostatais.
Bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Vilniaus Antakalnio pradinés mokyklos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

ISsilavinimas — ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas arba auks-
tasis koleginis issilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintas iSsila-
vinimas, arba aukstesnysis i8silavinimas, arba iki 1995 mety jgytas specialusis vidurinis i$silavini-
mas;

Gebéjimas naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis rastingumas) ir mokykly bib-
lioteky informacine sistema (MOBIS), TAMO elektronine biblioteka;

Gebéjimas sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, rastvedybos taisykliy zinojimas.

Gebéjimas kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

Geb¢jimas savarankiskai planuoti bei organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir konf-
liktus.

ISmanyti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programine bei pedagogine li-
teratiirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, mokéti naudotis bibliotekos fondu;

ISmanyti bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veiklg reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus.

Pareigingumas, kruopstumas, atidumas, saziningumas, tolerancija, kiirybingumas bei iniciatyvumas.
Gebéjimas bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés etikos bei elgesio kultliros normy.



111. BIBLTEKININKO FUNKCIJOS

15. Vadovaudamasis teisés aktais bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

16.
17.

18.

19.
20.
21.

22.
23.

15.1.
15.2.
15.3.

15.4.
15.5.
15.6.
15.7.
15.8.

15.9.
15.10.
15.11.

planuoja, analizuoja, apibendrina bibliotekos darbg ir atsiskaito direktoriui;

rengia meting bibliotekos ataskaita, teikia ja direktoriui ar atsakingoms institucijoms;
komplektuoja bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacineg, mokslo
populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

pildo, tvarko ir saugo bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

rengia naudojimosi biblioteka taisykles;

tvarko bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK) lenteles;
sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

organizuoja bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés knygos, bendrosios
apskaitos knygos, dienoras¢iai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir Kt.);

suderings su direktoriumi organizuoja bibliotekos fondo patikrinima;

tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus.

Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.
Organizuoja ir vykdo mokyklos vartotojy aptarnavima:

17.1.
17.2.
17.3.
17.4.

supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;
moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija $vietimo klausimais.

Direktoriaus nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i§ vartotojy atlygi uz mokyklos bibliotekos

fondui

padaryta zala.

Uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipinasi fondo apsauga.
Rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis.
Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas: vykdo mokyklos projektines veiklas

susijus

ias su mokiniy skaitymo jguidziy lavinimy, koordinuoja Kultiiros paso edukacijas.

Vykdo kitus direktoriaus jsakymy teisétus nurodymus.
Dalyvauja mokytojy tarybos veikloje.

IV. BIBLIOTEKININKO TEISES

24. Bibliotekininkas turi teise:

24.1.
24.2.
24.3.
24.4.
24.5.

24.6.

gauti i§ mokyklos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg bibliotekos veiklai
vykdyti;

gauti informacing, konsultacing pagalbg 1§ savivaldybés administracijos atsakingo padalinio,
pedagogy Svietimo centro, savivaldybés vieSosios bibliotekos;

reikalauti, kad darbdavys sudaryty tinkamas darbo salygas pareigoms atlikti;

ne maziau kaip 5 dienas per metus dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

per ménesj vieng darbo dieng neaptarnauti bibliotekos vartotojy skiriant $ig dieng fondy va-
lymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus darbams;

ne maziau kaip vieng valandg darbo laiko skirti pasirengti vartotojy aptarnavimui, periodikos
apzvalgai.

25. Bibliotekininkas gali turéti kity pareigy ir teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir
kituose teisés aktuose.



V. BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

26. Bibliotekininkas atsako uz:
26.1. kokybiska savo funkcijy vykdyma;
26.2. bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;
26.3. bibliotekos turtg bei bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;
26.4. profesionalig komunikacija;
26.5. emociskai saugios ugdymosi aplinkos puoseléjima, pageidaujamo elgesio modeliavima,
reagavimg j smurtinj elgesj, patycias;
26.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, elektros, gaisrinés, civilinés saugos bei higienos normy rei-
kalavimy laikymasi.
27. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.
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